EDYTOWALNY SZABLON RAPORTU

Tygodniowy raport statusu - szablon

Prosty, powtarzalny format do przekazywania, co zostato zrobione, co jest w toku, co dalej i co blokuje
prace.

Imie i nazwisko [Imie i nazwisko]
Zespot lub projekt [Zespot lub projekt]
Tydzien [RRRR-MM-DD]
Kierownik lub interesariusze [Nazwiska]

Podsumowanie

[Dwa lub trzy zdania o ogélnym postepie i statusie w tym tygodniu.]

Zrealizowane w tym tygodniu

[Wypisz prace ukonczong w tym tygodniu wraz z efektami lub wptywem.]

W toku

[Wypisz prace w toku, z przewidywanym terminem i procentem ukonczenia.]

Plan na przyszly tydzien

[Wypisz priorytety, ktérymi planujesz sie zajgc.]

Blokady i ryzyka

[Wypisz, co spowalnia prace, jakie decyzje sg potrzebne lub jakie ryzyka zgtosi¢.]

Uwagi i prosby

[Cokolwiek jeszcze warto przekazac lub konkretna potrzebna pomoc.]

Darmowy szablon tygodniowego raportu statusu - Sandtime.io - darmowa ewidencja czasu pracy dla nieograniczonej liczby uzytkownikow



