EDYTOWALNY ZAKRES PRAC

Zakres prac (SOW) - szablon

Jasne uzgodnienie zakresu, produktéw, harmonogramu, wynagrodzenia i odbioru dla projektu lub
zlecenia klienta.

Klient [Nazwa klienta]
Wykonawca [Nazwa wykonawcy]
Projekt [Nazwa projektu]
Numer zakresu prac [SOW-001]

Data wejscia w zycie [RRRR-MM-DD]

Planowana data zakonczenia [RRRR-MM-DD]

Jak korzystac z tego szablonu

Uzupetnij wyréznione pola danymi projektu i wybierz sekcje, ktére majg zastosowanie. Usun wszystko,
czego nie potrzebujesz. Uzgodnij ostateczng wersje z klientem przed rozpoczeciem prac.

Wazne

Ten szablon to ogélny punkt wyjscia, a nie porada prawna. Zakres prac moze tworzy¢ wigzgce
zobowigzania. Zle¢ przeglad gotowej umowy wykwalifikowanemu doradcy, zwtaszcza w zakresie
wynagrodzenia, odbioru, odpowiedzialnosci i praw wtasnosci intelektualne;.

1. Przeglad projektu
Ten zakres prac (SOW) opisuje prace, ktorg [Wykonawca] wykona dla [Klienta] w ramach [nazwa projektul],
na podstawie [umowy nadrzednej / niniejszego dokumentul].

Jego celem jest ustalenie jasnego, wspdlnego rozumienia zakresu, produktoéw, termindw i wynagrodzenia
przed rozpoczeciem prac.

2. Zakres prac

[Wykonawca] wykona nastepujgce prace:
* [Dziatanie lub obszar prac 1]

* [Dziatanie lub obszar prac 2]

* [Dziatanie lub obszar prac 3]

3. Produkty

Powstang nastepujgce produkty:

* [Produkt 1 - format i opis]
* [Produkt 2 - format i opis]
* [Produkt 3 - format i opis]
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4. Poza zakresem

Ponizsze nie sg objete tym zakresem prac i wymagatyby odrebnego uzgodnienia:
* [Element wytgczony 1]

* [Element wytgczony 2]

5. Harmonogram i kamienie milowe

Prace zaplanowano od [data rozpoczecia] do [planowana data zakonczenia], z nastepujgcymi kamieniami
milowymi:

*  [Kamien milowy 1] - [data]
*  [Kamien milowy 2] - [data]
*  [Kamien milowy 3] - [data]
6. Zatozenia i zaleznosci

Ten plan zakfada, co nastepuje. Zmiany w tym zakresie mogg wptyng¢ na zakres, terminy lub
wynagrodzenie:

* [Klient dostarcza ... do ...]

* [Potrzebne dostepy, dane lub zatwierdzenial

* [Zaleznos¢ od podmiotu zewnetrznego lub narzedzia]
7. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

Wynagrodzenie za te prace wynosi [cena stata [kwota] / czas i materiaty wedtug stawki [stawka] za godzing],
w [walucie].

Faktury wystawiane sg [miesiecznie / po osiggnieciu kamienia milowego] i ptatne w terminie [warunki
ptatnosci]. Wczesniej zatwierdzone koszty rozliczane sg [wedtug kosztu / zgodnie z zasadg].

8. Odbioér

[Klient] sprawdza kazdy produkt w ciggu [okres przegladu] i albo go odbiera, albo przekazuje pisemne uwagi.
Produkt uznaje sie za odebrany, jesli w tym okresie nie wptyng uwagi.

Zarejestrowany czas i ukonczone produkty stanowig podstawe odbioru i fakturowania.

9. Zarzadzanie zmiang

Kazda zmiana zakresu, produktéw, harmonogramu lub wynagrodzenia jest dokumentowana w pisemnym

wniosku o zmiane, uzgadniana przez obie strony i dotgczana do tego zakresu prac przed jej wejsciem w
zycie.

10. Poufnosé i wiasnosé¢ intelektualna

Kazda ze stron zachowuje poufnos$¢ informaciji drugiej strony. Wtasnos¢ produktow i praw wiasnosci
intelektualnej przechodzi zgodnie z [umowa nadrzedng / niniejszg sekcjg] po petnej zaptacie wynagrodzenia.

Przed podpisaniem

*  Potwierdz z klientem zakres, produkty i elementy poza zakresem.

* Sprawdz, czy kazdy kamien milowy ma wiasciciela i realistyczng date.

* Potwierdz wynagrodzenie, walute, harmonogram fakturowania i warunki ptatnosci.
* Uzgodnij, jak produkty sg sprawdzane i odbierane.

* Gdy ma to znaczenie, zle¢ przeglad gotowej umowy wykwalifikowanemu doradcy.
* Obie strony podpisujg i przechowujg kopie z dokumentacjg projektu.
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Podpisy

Imie, nazwisko i stanowisko klienta

Podpis klienta

Imie, nazwisko i stanowisko wykonawcy

Podpis wykonawcy

Data podpisania

CC01.0

Mozna go swobodnie kopiowac¢, edytowac, zmienia¢ marke i wykorzystywac¢ komercyjnie. Ten szablon to
ogolny punkt wyjscia, a nie porada prawna. Zakres prac moze tworzy¢ wigzgce zobowigzania, dlatego gdy
ma to znaczenie, zle¢ przeglad gotowej umowy wykwalifikowanemu doradcy.
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