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EDYTOWALNY FORMULARZ WNIOSKU

Whniosek o zgode na prace w godzinach
nadliczbhowych

Jedno miejsce na przyczyne, termin, szacowang liczbe godzin, wptyw na projekt, decyzje i
rzeczywisty czas pracy

Numer wniosku [OT-0001]
Pracownik / wykonawca [Imie i nazwisko]
Zespot | dziat [Zespot]
Kierownik [Imie i nazwisko]
Data wniosku [RRRR-MM-DD]

Przed rozpoczeciem pracy

W miare mozliwosci wypetnij wniosek przed rozpoczeciem pracy w godzinach nadliczbowych. Opisz potrzebe,
przewidywany czas, projekt lub klienta oraz rozwazone alternatywy. Osoba zatwierdzajaca zapisuje decyzje i warunki.

Whnioskowana data lub daty

Planowana godzina rozpoczecia i zakonczenia
Szacowana liczba nadgodzin

Projekt / klient | centrum kosztéw

Przyczyna i zakres pracy

Termin lub wptyw operacyjny

Rozwazone alternatywy

Uwagi dotyczace zdrowia, bezpieczenstwa lub grafiku
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Decyzja kierownika

[J Zatwierdzono [ Odrzucono [ Potrzebne dodatkowe
informacje

Decyzja

Maksymalna zatwierdzona liczba godzin
Warunki lub zmiany

Sposab rozliczenia do potwierdzenia

Osoba zatwierdzajgca i data

Zapis wykonania

Rzeczywista data lub daty nadgodzin
Rzeczywista liczba nadgodzin

Wynik / wykonana praca

Powigzana karta czasu pracy lub numer zapisu

Potwierdzenie pracownika i kierownika

Important

Formularz stanowi ogélny zapis organizacyjny, a nie porade prawna, podatkowa, kadrowa, ptacowa ani dotyczaca
prawa pracy. Zasady uprawnienia, zgody, wynagrodzenia, czasu wolnego i ewidenc;ji réznig sie zaleznie od prawa i

umowy.
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